
            الجمهورية التونسية
    وزارة أملاك الدولة والشؤون العقارية

           إدارة الملكيّة العقارية
 

 مطلـب خدمــة
 …………………) خاص بالإدارة ( عدد الوصل 

 هوية طالب الخدمة وكيفية الإسداء                                                                
 

 ………………………………………… ) 2: ( اللقب  …………………………………… ) 1 ( :الإسم 
 ………… ) 4: ( تاريخ تسليمها    … … …  … ) 3: ( عددها ……………… )3: ( نوع بطاقة الهويّة 

  …………………………………………………… ) 5:( تسمية الذات الاعتبارية إذا كان المطلب بإسمها 
 …………………………………… ) 7 : (كيفيّة الدفع……………………………… ) 6: ( كيفية التسليم 

 ……………………………… ) 9: ( الترقيم البريدي …………………………………… ) 8: ( العنوان 
 )قسيمة خاصة بمطالب الترسيم( البيانات المتعلقة بالصك موضوع مطلب الترسيم 

( مراجع التسجيل   )14( تاريخها   )15( الأوراق . ع
13(  

 الصك موضوع الترسيم   )12( تاريخه 
 )11(  

 )10(العدد الرتبي 

      
      
      
      

 البيانات المتعلقة بالوثائق المقدمة تأييدا لطلب الخدمة
  )10( العدد الرتبي   )16( الوثائق المقدمة   )17( عدد الأوراق   )18( المراجع 

    
    
    
    
    
    
    

 فهرس البيانات وكيفية تعمير المطبوعة
تاريـخ تسليم بطاقة التعريف الوطنيّة      ) 4عدد بطاقة التعريف الوطنيّة أو الهويّة إذا كان أجنبيّا          ) 3لقب طالب الخدمة    ) 2اسم طالب الخدمة    ) 1

مباشرة أو عن طريق البريد مع الإشارة إلى أن الملفات المرفوضة            ) 6إذا كـان المطـلب في حق ذات معنويّة يذكر إسمها            ) 5أو الهويّــة    
نقدا أو  ) 7الشـهائد المعدّة على إثر قبول مطلب الترسيم ترسل بريديّا، الإرسال عن طريق البريد لا يشمل سند الملكيّة ونسخ الرسوم العقاريّة                      و

مخابرة ذكر عنوان ال  ) 8بواسطة صكّ بنكي أو بريدي أو مجانا أو إذن بالتزوّد في هذه الحالة يدرج معرّف حساب الذات المعنويّة لدى الإدارة                     
تاريخ  ) 12 …طبيعة الصكّ حجة عادلة، كتب خطي إلخ         ) 11العدد الرتبي للوثيقة أو الصك           ) 10الترقيم البريدي    ) 9بكـلّ دقّة ووضوح     

يل تاريخ التسج ) 14مراجع تسجيل الوثيقة بالقباضة المالية إذا كانت تتطلب ذلك أو أيّة معلومة تفيد في خصوص مراجع الوثيقة       ) 13الصـك   
تاريخ كلّ وثيقة  ومراجع تسجيلها بالقباضة      ) 18عدد الأوراق المكونة لكل وثيقة       ) 17نوع الوثيقة    ) 16عـدد الأوراق المكونة للوثيقة       ) 15

ختلف عن   ي 1معرف الرسم والبيانات الأخرى المكوّنة  للمعرّف فالرسم عدد           ) 19المالية إذا كانت تتطلب ذلك أو أيّة معلومـة تفيد مرجعيتها           
تسمية المجلّد تونس أو     ) 22تاريخ عمليّة الترسيم     ) 21 …بيع ، رهن، وفاة، معاوضة، هبة إلخ        : العمليّة العقارية    ) 20 تونس   1الرسم عدد   
 1تونس مجلّد   : العدد الرتبي للترسيم مثال ذلك إيداع        ) 24العدد الرتبي للمجلّد     ) 23 إستنادا إلى مراجع الترسيم بالرسم العقاري        …نـابل إلخ  

 32مكانهــا   ) 31تاريخ الـولادة    ) 30عدد بطاقة الهويّة     ) 29السلسلة النسبية للمعني بالشهادة      ) 28 - ) 27 - ) 26 - ) 25  201عدد  
 التي ليس لها    عدد التأشيرة للذوات   ) 35عدد الترسيم بالدفتر التجاري      ) 34المعرّف الجبائي    ) 33التسـمية الكامـلة مع إضافة الاختصار        ) 

) 38نوع الوثيقة المقدمة  ) 37)  م ح ع 376الفصل ( طرف في العقد محامي موكّل من له الصفة مأذون قضائيا  وارث   ) 36صـفة التاجر  
 لأول  العدد الرتبي  ) 41نعم أو لا وفي صورة الأولى لا تعمر البيانات اللاحقة            ) 40..  إلخ   2 نسختان   1نسخة واحدة    ) 39تـاريخ الوثيقـة     

في صورة عدم تسلسل الصفحات ينص  على إعدادها الرتبية مع            ) 43العدد الرتبي لأخر صفحة مطلوب نسخها        ) 42صفحة مطلوب نسخها    
إيداع جديد إذا لم يسبق إيداع الملف، تحيين عندما يكون           ) 45هوية الطرف المنجر منه الحق       ) 44-18-17-9-5الفصل بينهـا بمطّة مثال     

في صورة تعذّر إدراج     ) 47 …بيع، معاوضة، مقاسمة ، إلخ       ) 46 سـابقا وفي هاته الحالة يتمّ التذكير بمراجع إيداعه السابقة            المـلف أودع  
 . بعض المعلومات المواضع المخصصة للغرض يمكن إدراجها بهذه القسيمة

 :ملاحظة خاصّة بمطالب الترسيم 
ثائقها الأصلية لدى الإدارة يتعيّن على طالب الترسيم أن يذكّر بمراجع إيداعها بوادي             إذا كـان مطـلب الترسـيم يتعلق بعملية مرسمة توجد و           

أمّا في صورة رفض مطلب الترسيم سابقا فيتعيّن علاوة على ضرورة الاستظهار            . تذكير بإيداع : ان تكون المراجع مسبوقة بعبارة      ,المـراجع   
 .سيمة الأخيرة التي عنوانها المعلومات التي لم يتسنّ إدراجها بالمواضعبمراسلة الإدارة التنصيص على عدد الملف وتاريخه بالق



 
 البيانات المطلوب إدراجها بعنوان كلّ خدمة

 
 ………………………… )20: ( العملية العقارية …………………………) 19: (معرّف الرسم 
 …………………………………………: العمليّة العقاريّة ……………………… : معرّف الرسم 
 …………………………………………: العمليّة العقاريّة ………………………: معرّف الرسم 

 1 مطلب ترسيم

 2 سند ملكيّة …………………………… )19: ( معرّف الرسم …………………………) 19: (معرّف الرسم 
 3 شهادة ملكيّة

أو إشتراك في 
 الملكيّة

4 
 ……………………………… )19: ( معرّف الرسم ………………………) 19: (معرّف الرسم 

 
 ………………………………: معرّف الرسم …………………………………: معرّف الرسم 

 
 …………………………………: معرّف الرسم ………………………………: الرسم معرّف 

 5 أو ترسيم
 ……………………………… )20: ( العملية العقارية ……………………) 19: (معرّف الرسم 

 
 ………) : 24( العدد …… …… ):23( المجلد…………) : 22(الإيداع ………… )  :21(التاريخ 

 6 شهادة تنصيص

شهادة عدم ملكيّة  ……………………) 27: (  اسم الجدّ ……………) 26: ( اسم الأب ……………) 25: (الإسم  7
 

 ………………………) 29: ( عدد بطاقة التعريف الوطنيّة……………………… ) 28: ( اللقب 
 

 …………………………………) 31: ( تاريخ الولادة…………………… ) 30: ( مكان الولادة 
 

 …………………………………) 33: ( المعرّف الجبائي……………………… ) 32: ( التسمية 
 

 ……………………) 35: ( عدد التأشيرة ………………… ) 34: ( عدد الترسيم بالدفتر التجاري 

جدول حوصلة 
 حقوق عينية

8 

  ………) : 24( العدد …… …):23( المجلد……………) : 22(الإيداع ………… )  :21(التاريخ 
 

 ………………  ) :38( تاريخها ……………) : 37( نوع الوثيقة  …………) 36: (صفة الطالب 

نسخة مطابقة 
للأصل من وثيقة

9 

 ……………… ) 40: ( كامل الرسم …………) 39:(عدد النسخ ……………) 19: (معرّف الرسم 
 

 …… ) 43:( الصفحات المطلوب نسخها …………) 42:(إلى الصفحة …………) 41: (من الصفحة 

نسخة مطابقة 
 للأصل من رسم

1
0 

 ……………) : 24( العدد ………… ):23( المجلد…………) : 22(داع الإي……… )  21(التاريخ 
 

 ………………………………………………………… ) : 44( هوية الطرف المنجر منه الحقّ 

شهادة في مراجع 
 تسجيل عقد

1
1 

 …………………………………………………) 45) : (إيداع جديد أو تحيين : (العمليّة المطلوبة 
 ………) : 24( العدد ………… ):23(لد المج……………) : 22(الإيداع ………… )  21(التاريخ 

إيداع وثائق ذات 
 معنويّة

1
2 

 …………………………… )19: (  معرّف الرسم…………………………) 19: (معرّف الرسم 
 …………………………… )19: (  معرّف الرسم…………………………) 19: (معرّف الرسم 

الإطلاع على 
 الرسوم

1
3 

 …………………………………………………………………………) 19: (معرّفات الرسوم 
 ………………………………………………………………………… ) 46: (ضوع التعاقد مو

1 تحرير عقد
4 

 ………………………………………………………………………………… ) 47: (المعلومات التي لم يتسنّ إدراجها بالمواضع 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 يجب أن يقتصر المطلب على خدمة واحدة إلاّ إذا تضمّنت القسيمة خلاف ذلك أو               ـ: ملاحظـة   
مطلب ترسيم ، سند ملكيّة أو مطلب ترسيم وشهادة         : كـانت الخدمـات مرتـبطة ببعضها مثال         

 .ملكيّة
 ـ لا تتحمل الإدارة أيّة مسؤولية عند ضياع أو عدم وصول المكتوب الموجه لسبب خارج عنها،

 يحضـر صاحبها لتسلّمها في خلال شهر من تاريخ إعدادها لا تلتزم الإدارة              ـ كـلّ وثيقـة لا     
 .بالإحتفاظ بها

 إمضاء عون الشباك متابعة إنجاز الخدمة المطلوبة: خاص بالإدارة 
 
 

 
 
 
 
 …………………في ………… 

              إمضاء طالب الخدمة

 

 

 




